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表 3-2 金門縣文化局辦理古蹟指定標準作業流程圖

1.受理申請

3.成立專案小組

4.辦理古蹟現場勘查

5.意見回覆與修正

8.1公告

2.文化局初審

6.1專案小組會議審查

6.2
通
知
相
關
權
益
人

Yes

No

Yes

No

9.函報中央主管機關備查

7.1提審議委員會進行評鑑

7.2
通
知
相
關
權
益
人

No

Yes

金門縣文化局辦理古蹟指定標準作業流程圖

作業流程 作業期限

審
查
作
業

公
告
作
業

1.受理申請

2.決定是否受理
申請十四日內

3.初審後七日內
成立專案小組

5.十四日內完成

6.1;6.2
會勘完畢後一個月
內完成審查程序

4.十四日內進行
會勘

7.1;7.2
二個月內辦理審議

委員會

8.1;8.2
一個月內辦理公告

與通知

9.十四日內函報

8.2
通
知
相
關
權
益
人
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表 3-3 金門縣政府文化局辦理古蹟指定標準作業流程說明

作業階段 作業流程 步驟說明 作業期限 條文

1.受理申請 壹、由各鄉鎮市公所受理，參考填

表說明【表 2】，填具（申請人或公

所均可填寫）古蹟調查表、照片貼

頁、古蹟位置圖、古蹟平面圖、古

蹟配置圖、古蹟地籍圖、古蹟都市

計畫圖【表 1 至 8】，函報文化局辦

理。

貳、個人或團體逕報文化局辦理。

參照文化資

產保存法-

古蹟指定及

廢止審查辦

法

2.文化局初

審

壹、本縣得依審議之需要另設專案

小組擔任現場勘查與初步審議工

作。

決定是否

受理申請

十四日內

3.成立專案

小組

專案小組組成人員以六人為原則，

由本縣文化局就金門縣古蹟、歷史

建築曁聚落審議委員會（以下稱本

會）委員與其他專家學者聘任之，

其中應至少包括本會委員一人。

初審後十

四日內成

立專案小

組。

4.辦理古蹟

現場勘查

壹、由文化局函邀古蹟專家學者進

行實地會勘，現場勘查應有專案小

組成員三分之一以上出席。

貳、必要時得邀請古蹟相關權益人

出席說明，並請於說明後先行離

席。

參、勘查當日，如受聘之成員未達

最低勘查人數時，得擇期進行辦理

勘查。 

十四日內

進行現場

會勘

審

查 

作

業

5.意見回覆

與修正

如勘查當天專案小組成員有意見或

資料不足得要求補充回覆或修正。

十四日內

完成
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續表 3-3

作業階段 作業流程 步驟說明 作業期限 條文

6.1 專案小

組會議審

議

壹、本會審議及討論之案件，應依

會議方式進行。會議審議，應有全

體成員二分之一以上出席，並經出

席成員三分之二以上同意行之。

貳、專案小組應就勘查結果作成建

議，供本會審議。

會勘完畢

後一個月

內完成審

議

6.2 通知相

關權益人

壹、經會議審議不通過者，便通知

相關係人撤回審議案件。

審議後七

日內通知

7.提審議委

員會進行

審議

壹、邀請本會委員有二分之一以上

出席審議會議，始能開會。

貳、就專案小組的審議結果作為最

終決議。

參、必要時審議會議得邀請古蹟相

關權益人出席說明，並請於說明後

先行離席。

肆、整理審議會議紀錄。    

二個月內

辦理審議

委員會

7.2 通知相

關權益人

經會議審議不通過者，便通知相關

係人撤回審議案件。

審議後七

日內通知

8.1 公告 壹、古蹟經審議後之指定、廢止等

事項，應予公告。

貳、前項公告應揭示於本縣公布欄

三十日，並刊登於公報或新聞紙，

必要時得登錄於資訊網路。刊登於

新聞紙者，不得少於三日。

一個月內

8.2 通知 通知建物所有人、土地所有人、管

理人、使用人

七日內進

行通知。

審

查

作

業

9.函報中央

主關機關

備查 

古蹟指定公告後，應由本縣填造清

冊，載明相關事項，附詳圖及有關

照片，函報中央主管機關備查。

十四日內

函報。
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表 1 金門縣古蹟調查表 （本調查表以鄭氏家廟為例）

○○縣（市）古蹟暨歷史建築指定登錄提報表

提報編號

(提報人無需填寫) (年度-月份-3位序號)

提報日期 年     月    日

(年度)  (月份)   (日期)

提報類別 □古蹟        □歷史建築

名稱 其他別名

地址或位置

種類 □祠堂 □寺廟 □宅第 □城郭 □關塞 □衙署 □車站 

宮殿□書院 □碑碣 □教堂 □牌坊 □陵墓葬 □堤閘 □

燈塔

□橋樑 □產業設施 

□其他具有歷史、文化、藝術價值之建造物

_______________________________________

所有權屬 □公有   □私有  □其他_________________________

創建年代歷史

沿革 敘述

整體特色 建築特色：

環境特徵：

現況

（保存或破壞現況）

□良好 □尚可 □不佳 □使用中___________________ 

□閒置 □殘破荒廢棄置

其他

建造物照片 建造物主要特徵照片
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姓名/名稱 聯絡人

E-mail 職業

聯絡電話 公：(   )                 宅：(   )                   

行動電話：

提報

人

聯絡住址 縣(市)         鄉鎮市區        村里       鄰        

路(街)        段       弄     號     樓

受理單位處理

情形 受理情形 資料核對：□未普查     □不列冊    

□僅列冊追蹤/不登錄   □已登錄  □其他            

1.本表內有雙框之格線者提報人無需填寫。

2.在運用時應依需要自行增刪內容或重行設計表格格式。

3.照片與圖面至少一張（幅），並得依需要增加。

4.提報人基本資料請確實填寫，否則將無法受理。

註：關係人請自行填入所有人、管理人或使用人
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續表 1

古蹟之創建年代及

歷史沿革簡述

鄭用錫於道光十年（1830 年），在金門裏洋鄉建立家廟，

鄭氏家族自始祖懷仁於康熙初遷至東溪，到道光二十八

年建家廟，約經歷一百七○年左右，然前後才五世。鄭

氏家廟於道光年間落成於何年奠安，不詳，於情理也應

在道光年間舉行奠安大典。民國二○年代家廟做為私塾

之用，一直到日本佔據金門，私塾仍未停辦，自聘老師

在廟內教學，名之為「內洋學校」。在民國二、三○年代

曾二度修補過屋頂；民國七○年，因屋頂漏水嚴重，故

整座屋頂全面翻修。民國四十七年，八二三砲戰爆發

後，家廟內的駐軍遷移到附近的山地駐紮，家廟做為堆

放水泥的處所。

古蹟之現況含主要構

造、材料、基地面

積、建築面積及特

徵、用途等（請逐項

填列）

一、鄭氏家廟的構造主要以磚、石、木為建築材料。

二、結構型態為承重牆與木構架柱梁共構之複合式構造

系統。

三、承重牆為花崗石台基上砌紅磚承硬山擱檁桁架的方

式，木構架部份則為疊斗式的大木系統，受原鄉風

格影響，表現出精緻細膩的技巧。

現行土地使用分區或

編定及附近環境使用

情形（請逐項填列）

一、現行使用分區為住宅區。

二、家廟左側有兩戶一落四櫸頭住家，右側緊鄰家廟可

由拜廊通巷進出的住家。

三、面前為廣場，前方有一照壁，照壁後為廢棄的防空

洞，在時空轉換下已移作牛舍使用。

四、廣場的右前方尚有一地水下井，昔日應是村落婦女

洗衣之空間，於石洗衣盆下發

五、現疑似家廟舊時之旗竿石。

六、廟後隆起的土坡，為荒廢之營房與防空洞現已成為

菜園

建議管理維護上必要

的限制或禁止事項

建議古蹟鄰近地區，其歷史人文背景及環境品質能與古

蹟相互配合，足以烘襯古蹟價值，或對古蹟保存有極大

影響時，應將之列為保存區，以控制古蹟之環境景觀維
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護。

其他
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表 2 填表說明

填表說明 一、位置欄應詳填建物門牌編號（ ○縣市○鄉鎮市區○村里○鄰

○路街○段○巷○弄○號），如非建物應填列地號。

二、古蹟類別一欄，請參照文化資產保存法第三條第一款及同法

施行細則第三條、第四條之分類填列。

三、「所有人」、「管理人」、「使用人」等欄不只一人時，請依序

延長增列，或另紙依式填列。

四、「建築面積」之計算單位與面積之計算單位相同。古蹟建築

若為分棟（進）建築，則建築面積依每一棟（進） 、每一層

分別填列。

五、照片欄請就古蹟全景、建物特色暨內部陳設等有關照片黏貼

（照片數量不限）並附加說明。

六、表中各欄可視情況需要延長加大。

七、填列之表格應隨附詳圖及有關資料，請詳填後層送內政部（

一式三份）以備存案及建檔，其他各有關機關備存份數，請

自行斟酌。

八、本表狀況有變更時，應隨時層報（古蹟之管理維護單位應隨

時與當地戶政、地政、都市計畫及建管單位聯繫，倘填造之

各項資料有所異動時，均應主動查報）。
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表 3 照片說明表  （可增頁，應包含古蹟外觀與古蹟內部等照片）

照片一：鄭氏家廟正立面

照片二：鄭氏家廟第二進正立面



- 26 -

表 4 古蹟位置圖  （以能清楚標明古蹟位置之圖面為原則）

古蹟位置圖

內洋

東山

鄭氏家廟

往建華往新市

往田埔

東沙尾

環
島

北
路

往溪邊

往復國墩

環

島

東

路

內洋

東山

鄭氏家廟

往建華往新市

往田埔

東沙尾

環
島

北
路

往溪邊

往復國墩

環

島

東

路

內洋

東山

鄭氏家廟

往建華往新市

往田埔

東沙尾

環
島

北
路

往溪邊

往復國墩

環

島

東

路

範例：鄭氏家廟

全
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表 5 古蹟都市計畫圖 （調查表免用，本表得由都市計畫單位協助完成）

古蹟都市計畫圖

全
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表 6 古蹟地籍圖 （調查表免用，本表得由地政單位協助完成）

古蹟地籍圖

全
全全全全

全全全

A1

全全

全全

全
全

全全
全全

VRF579

VRF578

VRF574

VRF573

VRF577

全1326 全1325 全
503

CF387

全
1305

1306-1

 全
484

 全
485

H2687

全1305

C6152

 全
486

 全
500  全

502

 全
504 全

501
VRF581

VRF580

全
1307

1312

全全
1308

全 H26851308-1

1309

H2684

全
全

1311
1310

全

全 1320

全 1321

全1324

全 1318

全
全

全

1314 1314-1

1317
全

全1317-1

全1316
全
1315

H2683

全1322

全1323

全

 全
499

 全
505

VRF583
CF398

CH320

全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全

全1336

全1328

全1330

全1327

全
1330-1

1329 全1331-1

全

全1334

全1332

全1331

全 1335
全1333

C822 全
1339-1

全1339-3

CF394

全1339-2

全
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表 7 古蹟配置圖 （調查表以示意圖標示，調查登錄表請標示比例及指北）

古蹟配置圖

全全

A2

全全

全

全
全

全

全全

全全
全全

全全全全全

C396

C395

24

VR578

23

24
VR577

VR576

全
全

25

全全全全

VR574

全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全

23

25

24 VR579

26

27

26

VR575

全

VR573

C39
4

B22

全
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表 8 古蹟平面圖（調查表以示意圖標示，調查登錄表請標示比例及指北）

古蹟平面圖

全全

A3

全全

全全
全全

全
全

全全全全全

全
全

全

全全
全全

全全

全

全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全
全

全全 全全 全全

全全
全全


